Z4kladni $kola Praha 8, Na Sutce 28

ORGANIZACNI RAD SKOLY

séstt VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. ZSS 439/18

Vypracoval: Renata Frycova, vedouci §kolni druziny
Schvalil: Zbyn¢k Drozda, teditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 12.9.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 18.9.2018

Smérnice nabyva Uc¢innosti ode dne: 18.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stiednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.



Skolni druzina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druZina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v
roding. SD neni pokraCovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, které ji odliSuji od Skolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe€eni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaku,
¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly.

Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ucastnit 1 Z4ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny. Druzina muize vykondvat Cinnost pro ucastniky nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Vnitini rezim Skolni druZiny
Reditel stanovil ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

1.1.Pfihlasovani a odhlasovani zaki
Ve Skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje
ptihlasovani a odhlasovani zaki, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiZznosti.

O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Vychazi z idaji zapisniho listku
(ptipadné doplnujicim Cestnym prohlaSenim zdkonného zastupce). Zohlednuje predevsim toto:
a) kapacita oddé€leni je max. 30 zaka
b) odd¢leni se napliuji prednostné zaky 1., 2. a 3. ro¢niku
¢) zak dojizdi

Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zéka piihldSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
rozsah dochazky Zdka a zplsob odchodu zdka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na

zapisnim listku. Odchylky od dochéazky Z4ka nebo pokud mé Z4k odejit ze SD s jinou osobou, nez
je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice vzdy pisemné.

Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadeéno na zéklade pisemnych zadosti rodict zéka.

1.2. V piehledu vychovné vzdélavaci ¢innosti (tfidni knize) je zaznamenavéana neptitomnost Zdka
ve Skolni druziné.

1.3. Platba za pobyt zaka v SD.

Za pobyt v SD je vybiran poplatek. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach —
za obdobi zafi az prosinec a leden az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.
Skola pfijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéng, rodiée plati bezhotovostnim zpliisobem —
pfevodem. Kazdému ditéti je pro Gcely plateb pfidé€len variabilni symbol.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodaikou Skoly,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedné s nimi.



1.4. Uplata mize byt sniZena nebo prominuta:

a)  zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery pobira
jeho zékonny zastupce nebo jind opravnénd osoba

b)  zadkovi, pokud ma narok na pfispévek na thradu potieb ditéte v pestounské péci a tento
ptispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni
prispeévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli

c)  ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipadé ucasti v dalSich Cinnostech
daného Skolského zatizeni.

1.5. Pokud za dit€¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly — k termintim 20.9. a 20.1. Reditel $koly mlze rozhodnout o pfipadném vylouceni
zaka ze Skolni druZiny.

2. Provoz Skolni druzZiny

2.1. Provozni doba Skolni druziny:

ranni ¢innost 6:30- 7:40

odpoledni ¢innost 11:40- 17:00

11:40 nebo 12:35 hod. - ptesun zakl do prostor Skolni druZiny

11:50 — 13:20 hod. - obéd ( postupné po jednotlivych oddélenich)

13:00 — 15:00 hod. - vychovné vzdélavaci ¢innost (odpocinkova, rekreacni a
Z4Jmova)

15:15 — 15:30 hod. - sebeobsluzna ¢innost a svacina

15:30 — 16:00 hod. - ptiprava na vyucovani (didaktické hry a soutcze,
procvicovani uciva, volné hry)

16:00 — 17:00 hod. - odpocinkova ¢innost

2.2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.3. Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Konci-li
nektera tfida vyucovani pozdéji, predd deéti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu. Vedouci skolni druZiny pouci na za¢atku Skolniho roku p. ucitelky i p.
vychovatelky.

2.4. Cinnost Skolni druziny

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdyjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.
- Odpocinkové &innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obeédé, popf. rano a
dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové a poslechové ¢innosti.

- Rekreacni ¢innosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

vvvvvvvv

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoznuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti 1 dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou



kolektivni nebo individudlni innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka
SD ¢&i jiny pedagog.

- Ptiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka zaktim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalich dopliujicich poznatki pii priib&zné Ginnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.5. Vyzvedavani zakt ze SD

Pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni do SD a odchazeji po vyucovani domti nebo jdou na obéd, je uren
tento rezim:

-na zaklad¢ pisemné omluvenky rodict odchazi zak s tfidni ucitelkou rovnou do $kolni jidelny, ne
do Skolni druziny

-pisemnou omluvenku pfeda zak tfidni ucitelce, tfidni ucitelka pani vychovatelce, kterd omluvi Zdka
na tento den z dochazky ve Skolni druzin€. Pani vychovatelka zapiSe neptitomné do tfidni knihy
(Ptehled vychovné vzdélavaci prace) daného oddéleni skolni druziny.

Pro zaky, ktefi po vyuéovani odchézeji do SD, plati tento rezim hromadnych odchodi :

13:45 - 14:00

15:00 — 15:15

16:00 — 17:00 (Zaci jsou slou€eni do jednoho oddé€leni v Satné Skolni druziny a mohou byt
uvoliiovani individualn¢)

Pro zéky piihlaSené do krouzki je urcen tento rezim:

-zéky ptihlasené do krouzkl predava pani vychovatelka osobné vedoucim krouzkii ve Skolni
druzing

-po ukongeni krouzkii opét ptivedou vedouci vsechny zaky zpét do SD a piedaji pani
vychovatelce

-zaci odchazi do vestibulu ve stanovenych dobach hromadnych odchodl pod dozorem pani
vychovatelky.

Aby byla zaji$téna vyssi bezpe¢nost Ziki p¥i odchodu ze SD a nebyla naruSovana &innost
SD, prechazeji Zaci k hlavnimu vchodu za doprovodu pani vychovatelky v uréenou dobu.
Mimo tuto dobu nelze Zaky ze Skolni druziny vyzvednout. Vyjimkou je odchod k lékari ¢i jiny
zavazny duavod, ktery posoudi vedouci vychovatelka.

2.6. Ukonceni provozu Skolni druZiny

Provoz kon¢i v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na zapisnim listku zéka do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje policii a s dit€tem vycka na jeji piijezd.

Policii nebo socialni pracovnici dité pfeda a necha si pisemné potvrdit pievzeti.

Po opakovaném vyzvedavani zaka ze SD po 17: 00 mize feditel $koly rozhodnout o vylouéeni



zaka ze Skolni druziny.

2.7. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
Ranni druzina — oddéleni druziny u hlavniho vchodu

Odpoledni druZina — sedm oddé€leni v suterénu Skoly

2.8. Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Je-1i odd€leni tvofeno pouze ziky se
zdravotnim postiZzenim, je pocet zakd v oddéleni shodny s poctem zakl ve tiidé Skoly samostatné
zfizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho ptedpisu. V oddéleni lze individualné integrovat
nejvyse 5 ucastnikdl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet
ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané cCinnosti ucastniki,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b nych trasach v okoli skoly
s béznym dopravnim provozem max. 25 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné nadro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pifedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob — napf.
vylet, plavani, exkurze.

2.9.Cinnosti druziny se mohou zucCastilovat 1 zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakil zatazenych do druziny stanoveny pro oddé€leni nebo skupinu. Jejich
pritomnost je evidovana v dochdzkovém sesit¢ daného oddéleni.

2.10. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem tak, Ze jsou ziizovéna stiidavé stiediska na jednotlivych ZS v obci pro Zaky viech
tdchto $kol. Pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostateénym piedstihem vychovatelky SD viem
zaktim nav§tévujicim SD informace o tom, na které $kole bude stfedisko otevieno, rodice sem své
dit¢ ptihlasuji pisemné. Stiedisko se neziizuje, pokud je pocet prihlaSenych zakl nizsi nez deset.
Provoz $kolni jidelny neni zajistén.

2.11. V dobé mimotéadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajiSténa s
pfipadnym omezenim podle pokynil hygienika.

2.12. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé€ vSech prazdnin mliZe pferusit.

2.13. Akci organizovanych druZinou se mohou Ucastnit 1 Z4ci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny.

2.14. Pii postupnych odchodech Z4kl z jednotlivych oddéleni domli je mozné spojit €innost
oddé€leni v dob¢, kdy je pocet zakl v takto spojenych oddélenich max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.



2.15. Skolni druzina miZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napi. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za tplatu.

3. BOZP

3.1. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napt. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna, knihovna...), fidi se
piislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci pfihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o pouéeni
je uveden v Piehledech vychovné vzdelavaci prace jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajistén — €aj ze Skolni jidelny, voda z vodovodu .

4. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve $kole nebo §kolnim zafizeni

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

4.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZziny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve §kole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se Fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3 Ve SD se 7ak idi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druZiny, ktery
je vyvésen v ucebné.

4.4. 74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vychovnou &innosti a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

4.5. 74k udrzuje prostory $kolni druziny v &istotd a potadku, chrani majetek pied poskozenim.
4.6. Zak neohrozuje bezpecnost a zdravi svoje a svych spoluzakul.

4.7. 74k pii pobytu ve $kolni druziné neuziva hrubé vyrazy, neslu$na slova.

4.8. 7ak zodpovida ve §kolni druziné za své osobni véci (napt. mobil, cenné véci, hragky, atd.)
4.9. Rodice a dal$i navstévnici do uceben Skolni druZiny nevstupuji.

4.10. Ptipadné zmény v odchodech zakl ze Skolni druziny zakonni zastupci oznamuji pisemné
(datum, hodina, zptasob odchodu, podpis zdkonného zéastupce)

4.11. Zakonny zéstupce informuje vychovatelku o zdravotnim stavu zaka, ptipadné o jeho zmén¢.

4.12. Zakonni zastupci maji povinnost se dostavit k zapisu do SD, kde vyplni zapisni listek SD a
jsou seznameni s vnitinim fadem Skolni druziny.

4.13. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédcent.

4.14. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim

feditele z druziny vylouden. Reditel miZze rozhodnout o vyloudeni zédka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo né€jakym vyznamnym projevem poruSil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich. Dale dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, opakované odchazi pozdéji nez
je oficialni ukonéeni provozu SD (po 17.00) nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd . U SD
zékladnich $kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni



(feditel nevydava rozhodnuti, neni mozZnost odvolani rodici).

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a)  Zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce, slouzi jako pisemné
piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci i€astnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu t¢astnika z druziny.

b)  Piehled vychovné vzdélavaci ¢innosti jednotlivych oddéleni, v€etné dochazky deti
c) Celoroc¢ni casovy plan zdjmového vzdélavani ,

d)  Roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

e)  Vnitini fad Skolni druZiny

f)  Rozvrh vyucovacich hodin vychovatelek

g)  Zaznamy z metodického sdruzeni Skolni druziny

h)  Dochézkovy sesit ranni druziny

1) Sesit kontroly hracich prvka ( BOZP)

Zavéreéna ustanoveni

1.  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci Skolni druziny

2. O kontroléach provadi pisemné zaznamy do seSitu $k. druziny
3. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice ze dnel.8.2007.
Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi Skartacnim fadem skoly.

4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 18.9.2018

V Praze dne 18.9.2018

Mgr. Zbynék Drozda
treditel Skoly






	Poslání školní družiny

